ΟΔΗΓΙΕΣ ΣΥΜΠΛΗΡΩΣΗΣ ΔΙΚΑΙΟΛΟΓΗΤΙΚΩΝ - ΕΞΟΔΩΝ ΜΕΤΑΚΙΝΗΣΗΣ ΛΟΓΩ ΣΥΜΠΛΗΡΩΣΗΣ ΥΠΟΧΡΕΩΤΙΚΟΥ ΩΡΑΡΙΟΥ ΜΟΝΙΜΩΝ ΥΠΑΛΛΗΛΩΝ
  Οι μόνιμοι εκπαιδευτικοί οι οποίοι μετακινούνται για την συμπλήρωση του υποχρεωτικού τους ωραρίου και δικαιούνται έξοδα μετακίνησης θα πρέπει να αποστέλλουν τα παρακάτω δικαιολογητικά, υποχρεωτικά κάθε μήνα και εντός 5 εργάσιμων  ημερών από τη λήξη του εκάστοτε μήνα,  καταθέτοντάς τα με έναν από τους παρακάτω τρόπους:

· οι ίδιοι στην Διεύθυνση Π.Ε. Καβάλας (γραφείο 511)
·  να τα αποστείλουν ταχυδρομικά στη Διεύθυνση Π.Ε. Καβάλας (Εθνικής Αντίστασης 20 65303 Καβάλα Γραφείο 511)
· να σταλούν τα έγγραφα  ηλεκτρονικά στο email της Διεύθυνσης (mai@dipe.kav.sch.gr). Δίνουμε οδηγίες στο τέλος του εγγράφου.
ΔΙΚΑΙΟΛΟΓΗΤΙΚΑ

1. Δικαιολογητικά για  Μετακίνηση με Ι.Χ.Ε. αυτοκίνητο:

· Ημερολογιακοί πίνακες πραγματοποίησης μετακινήσεων
·  Φωτοαντίγραφα ωρολογίων προγραμμάτων που ίσχυαν στο αναφερόμενο διάστημα σε όλα τα σχολεία που εργάζεται ο/η εκπαιδευτικός, θεωρημένα από τον Προϊστάμενο Εκπαιδευτικών Θεμάτων (σχολείο τοποθέτησης και σχολεία διάθεσης )
· Υπεύθυνη δήλωση  μέσω gov.gr  , στην οποία δηλώνονται : 
α) ο  τόπος  διαμονής

β) το σχολείο τοποθέτησης και το/τα σχολείο/α διάθεσης
γ) τα στοιχεία και η ιδιοκτησία του Ι.Χ. αυτοκινήτου
Το παρακάτω κείμενο μπορείτε να το κάνετε αντιγραφή – επικόλληση στην ηλεκτρονική υπεύθυνη δήλωση και να το συμπληρώσετε

α) Κατοικώ μόνιμα στ... ......................................, οδός: ...................................αριθ.: ..Τ.Κ.: .

 β) Για τις μετακινήσεις μου από το .................................................... (Σχολείο τοποθέτησής μου) στ....... .......................................................................................................... (Σχολείο/α συμπλήρωσης ωραρίου), για τη συμπλήρωση του υποχρεωτικού ωραρίου μου, 

 από ...... /...... /20... έως ...... /...... /20...

χρησιμοποίησα το αυτοκίνητο με αριθμό κυκλοφορίας …………… δικής μου ιδιοκτησίας / του πατέρα μου / της μητέρας μου

γ) δεν έχω πληρωθεί για την ίδια αιτία από άλλη πηγή και ότι το σύνολο των αποζημιώσεων μου για κάθε μήνα δεν υπερβαίνει το ποσοστό 30% του 1/8 των ετήσιων τακτικών αποδοχών μου.

· Φωτοαντίγραφο του  διπλώματος οδήγησης
· Φωτοαντίγραφο της άδειας κυκλοφορίας του οχήματος  η οποία πρέπει να είναι στο όνομα του/της εκπαιδευτικού  ή   στο όνομα του/της συζύγου(για έγγαμους) ή στο όνομα του γονέα του εκπαιδευτικού
· Κατάσταση πληρωμής οδοιπορικών εξόδων
· Πίνακας στοιχείων εκπαιδευτικών
· Φωτοτυπία βιβλιαρίου με τον αριθμό ΙΒΑΝ(πρώτο το όνομα του εκπαιδευτικού)
· Αποδείξεις διοδίων σε περίπτωση που υπάρχουν στη διαδρομή. Όσοι μετακινούμενοι διαθέτουν ηλεκτρονική κάρτα διέλευσης μπορούν να προσκομίσουν από την Εταιρεία Διαχείρισης Διοδίων κατάσταση διελεύσεων στην οποία θα αναγράφονται η ημερομηνία και η ώρα διέλευσης από τον σταθμό διοδίων.  
· Βεβαίωση χιλιομετρικής απόστασης
Για την έκδοση της βεβαίωσης χιλιομετρικής απόστασης ο εκπαιδευτικός θα πρέπει να επισκεφθεί την εφαρμογή υπολογισμού χιλιομετρικών αποστάσεων του Υπουργείου Μεταφορών και Υποδομών (ypomedi.gr)
         Θα εκδίδονται  δύο βεβαιώσεις χιλιομετρικής απόστασης, μια από τον τόπο   

         κατοικίας προς τη σχολική μονάδα συμπλήρωσης και μια από το σχολείο                    
         τοποθέτησης  προς το σχολείο συμπλήρωσης. Θα λαμβάνεται υπόψη η  
         μικρότερη χιλιομετρική απόσταση για την συμπλήρωση της κατάστασης  
         πληρωμής.
   Όλα τα παραπάνω δικαιολογητικά θα υποβάλλονται σε δύο αντίγραφα για κάθε μήνα                                                                            
2. Δικαιολογητικά για Μετακίνηση με λεωφορείο-πλοίο:
· Ημερολογιακοί πίνακες πραγματοποίησης  μετακινήσεων
· Ωρολόγια προγράμματα
· Αποκόμματα  εισιτηρίων και βεβαίωσης αντιτίμου  εισιτηρίων του ΚΤΕΛ (τα αποκόμματα των εισιτηρίων να αναγράφουν την ημερομηνία μετακίνησης και το αντίτιμο)      
· Υπεύθυνη δήλωση  μέσω gov.gr
· Κατάσταση πληρωμής

· Πίνακας στοιχείων εκπαιδευτικών 
· Φωτοτυπία βιβλιαρίου με τον αριθμό ΙΒΑΝ 
Όλα τα παραπάνω δικαιολογητικά θα υποβάλλονται σε δύο αντίγραφα.
ΠΡΟΣΟΧΗ : 
ΔΙΝΕΤΑΙ Η ΔΥΝΑΤΟΤΗΤΑ ΝΑ ΣΤΑΛΟΥΝ ΤΑ ΕΓΓΡΑΦΑ ΗΛΕΚΤΡΟΝΙΚΑ ΣΤΟ MAIL ΤΗΣ ΔΙΕΥΘΥΝΣΗΣ(mai@dipe.kav.sch.gr) ΕΦΟΣΟΝ ΕΙΝΑΙ ΨΗΦΙΑΚΑ ΥΠΟΓΕΓΡΑΜΜΕΝΑ.

ΑΝΑΛΥΤΙΚΑ  :
1. Ο ΗΜΕΡΟΛΟΓΙΑΚΟΣ ΠΙΝΑΚΑΣ ΚΑΙ  ΤΟ ΗΜΕΡΟΛΟΓΙΟ ΜΕΤΑΚΙΝΗΣΕΩΝ – ΚΑΤΑΣΤΑΣΗ ΠΛΗΡΩΜΗΣ ΨΗΦΙΑΚΑ ΥΠΟΓΕΓΡΑΜΜΕΝΝΑ ΑΠΟ ΤΟΝ ΔΙΕΥΘΥΝΤΗ ΤΟΥ ΣΧΟΛΕΙΟΥ ΠΟΥ ΣΥΜΠΛΗΡΩΝΕΤΕ ΤΟ ΩΡΑΡΙΟ ΣΑΣ.

2. ΣΤΗ ΣΥΝΕΧΕΙΑ ΑΦΟΥ ΤΑ ΣΚΑΝΑΡΕΤΕ ΘΑ ΠΡΟΧΩΡΗΣΕΤΕ ΣΤΗΝ ΨΗΦΙΑΚΗ   

      ΒΕΒΑΙΩΣΗ ΕΓΓΡΑΦΟΥ ΜΕΣΩ GOV.GR. (ΘΑ ΚΑΝΕΤΕ ΑΝΑΖΗΤΗΣΗ ΣΤΟ GOOGLE  

      «ΨΗΦΙΑΚΗ ΒΕΒΑΙΩΣΗ ΕΓΓΡΑΦΟΥ» ΚΑΙ ΘΑ ΑΚΟΛΟΥΘΗΣΕΤΕ ΤΗ ΔΙΑΔΙΚΑΣΙΑ ΠΟΥ 
       ΠΕΡΙΓΡΑΦΕΤΑΙ ΜΕ ΤΟΥΣ ΚΩΔΙΚΟΥΣ ΣΑΣ TAXIS)
3.  ΠΙΝΑΚΑΣ ΣΤΟΙΧΕΙΩΝ ΕΚΠΑΙΔΕΥΤΙΚΩΝ
                  ΤΑ ΥΠΟΛΟΙΠΑ ΕΓΓΡΑΦΑ ΘΑ ΤΑ ΣΤΕΛΕΤΕ ΟΠΩΣ ΕΧΟΥΝ:
1. Υπεύθυνη δήλωση  μέσω gov.gr 
2. Φωτοαντίγραφο του  διπλώματος οδήγησης
3. Φωτοαντίγραφο της άδειας κυκλοφορίας του οχήματος  η οποία πρέπει να είναι στο όνομα του/της εκπαιδευτικού  ή   στο όνομα του/της συζύγου(για έγγαμους) ή στο όνομα του γονέα του εκπαιδευτικού

4. Φωτοτυπία βιβλιαρίου με τον αριθμό ΙΒΑΝ(πρώτο το όνομα του εκπαιδευτικού)

5. Βεβαίωση χιλιομετρικής απόστασης
6. Φωτοαντίγραφα ωρολογίων προγραμμάτων που ίσχυαν στο αναφερόμενο διάστημα σε όλα τα σχολεία που εργάζεται ο/η εκπαιδευτικός, θεωρημένα από τον Προϊστάμενο Εκπαιδευτικών Θεμάτων (σχολείο τοποθέτησης και σχολεία διάθεσης) 
                                                                       Η   Προϊσταμένη του Τμήματος Β΄ Οικονομικού 

         Παπαποστόλου Μάλαμα
